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Centro de Innovacién y Tecnologia DEPARTAMENTO DE FORMACION

EXCEL XP MEDIO /7 AVANZADO

(FO9010001)

DURACION
20 horas

.A QUIEN VA DIRIGIDO?

Profesionales que necesiten aumentar sus conocimientos en el manejo de la hoja
de calculo Excel, interesadas en manejar el software informatico destinado a la
gestion de ndminas, contabilidad, ingresos, gastos y aplicaciones financieras de la

empresa.

OBJETIVOS:

e Proporcionar los conocimientos necesarios para el manejo de hojas de
calculo y las funciones avanzadas de las mismas.

¢ Realizacion de documentos utilizando férmulas, funciones y graficos de
libros de Excel.

e Capacitar para la confeccion de hojas de céalculo que resuelvan los
problemas mas frecuentes de una empresa, tales como el tratamiento de la

informacion, la confeccion de informes de gastos, pedidos, inventario, etc.

CONTENIDOS:

1. INTRODUCCION

2. ENTORNO DE TRABAJO

3. HOJAS, CELDAS Y RANGOS
4. FORMULAS

5. FUNCIONES

6. FORMULARIOS

7. BASES DE DATOS

8. VINCULACION DE DATOS
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9. GRAFICOS

10. TABLAS DINAMICAS
11. IMPRIMIR

12. XML Y EXCEL

13. CASOS PRACTICOS
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